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PROPOSITO DE LA GUIA

ste material de uso exclusivo ha sido elaborado por Ingesis SRL para
su utilizacién en las jornadas de capacitacion brindadas en las
distintas delegaciones.

Al concluir el programa de cursos, los/as participantes estaran capacitados
para utilizar los sistemas Notariales, en particular el programa IngefactW®
para la elaboracién de presupuestos y facturas.

Al final de la presente guia encontrara una pdgina de notas, destinada a
alojar los apuntes de dudas que tenga a lo largo del capitulo. El objetivo de
este instructivo tiene como fin servir de ayuda complementaria a la
capacitacion brindada en las jornadas. El equipo de Ingesis SRL espera que
sea de gran utilidad.

Nuestro departamento de Soporte Técnico esta a su disposicion para
atender cualquier consulta o duda acerca de la utilizacion de nuestros
sistemas notariales.

A continuacidon dejamos algunas direcciones utiles:

Sitio Web: www.ingesis.com.ar

Manual en linea: manualweb.ingesis.com.ar

Email Soporte:

Para la Ciudad de Buenos Aires: coveniocaba@ingesis.com.ar

Para la Provincia de Buenos Aires: conveniopba@ingesis.com.ar

Canal Youtube: www.youtube.com/ingesissrl
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I. INGEFACTW

1.1 Menu de Facturacion

v
¥ Comprobantes Comprobantes
= Prealipieston Presupuestos: Se realizan como paso previo a una factura. Se puede enviar por
7 remitos email al cliente, si asi lo desea.

¥ Facturas / N.C./N.D. Remitos: Se utiliza para emitir una constancia de un trabajo realizado pero aun no
(& pend. de cAe.  facturado. Luego a partir de varios remitos se puede confeccionar una sola factura
B c.aE en tramite detallada.
B Comprob. anulados Facturas / NC / ND: Se realizan facturas, notas de crédito y notas de débito.
¥ Cuentas corrientes  Comprobantes anulados: Figuran las facturas anuladas.

HCobranzas

B Devoluciones Cauciones
8 Atectacion Ingresos: Se utiliza para ingresar las retenciones efectuadas al cliente.

ng Egresos: Se utiliza para dejar asentado el monto y el destino de la retencion.

& Proveedores Afectacidn: Se utiliza para cuando el ingreso de la caucién se realiza en moneda

i Comprobantes extranjera y se requiere hacer la conversion en pesos.
B Pagos

B Devoluciones
S Afectacion

v
B Ingresos
B Egresos
3 Afectacion

-
B Ingresos
B Egresos

s Transferencias
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1.2 Carga de presupuestos y facturas

o " I

Ingresar a la solapa Facturacion. Seleccionar la opcién Nuevo para generar un nuevo

presupuesto.

A continuacién aparece la ventana en donde se puede elaborar el presupuesto.

Seleccionar
escribano sobre

[H) Presupuesto
Imprimir E-mail Guardar como Salir

x|

el cual se esta
haciendo el
presupuesto.

Cliente:: Al ingresar la
primeras letras lo
sugiere de la némina de
clientes, o simplemente
completar los datos
necesarios para emitir
el comprobante.

| Foowa W RencoodeGasios | Tolaks |
_Eggribeno: | Escribano DEMO BA | Fecha: =
Cliente: Argentina Fotos.SRL | 10/04/2012
‘Calle : |C.cmames NW pt{? W Comprobante: f Operacic’)n:
Localidad:  |Capital Federal peia:| Capital Federal = m Seleccionar el tipo de
va: |R‘as:cnsa:le Inscripto J = |C,U,I,T, j| I Congelado Operacién que se
Operacion(es): R A Brop: | 100,00 % desea facturar.
A e s 05| g
Carpeta: | Esc: Fe: Fecha: | vF: | 150.000,00 ﬁ& En el caso de
o] [ vt |  sea000.00 corresponder, se
Opsenciones: E ::::m EEE deben ingresar el
Cant. _Concepto Importe Total Importe de la
['1 [impuesta de Sellos Compraventa | 5.760,00 | 5.760,00 2 2
’T Tasa de Inscripcidn 768,00 768,00 OperaCIon' IaS
[1 [Tasa de Inscripeién urg. 1.152.00 1.152.00 valuaciones y el
’T Aporte Motarial Compraventa 768,00 768,00
[10 [Sellos Matriz I 20,00 +| 200,00 monto de
[ 10 [Sellos Testimonio [ 35,00 +| 350,00 hipoteca.
’T |Se|\na Matriz y Testimonio ‘ 550,00 = 550,00
[ 1 [carstula Rogatoria | 10,00 | 10,00
[20" [Foja Elaborada [ 4500 | 300,00 _|
["1 [Aporte Notarial Fijo [ 55,00 | 55,00
1 [Honorarios Compra [ 7.680,00 | 7.680,00
[ | |
[ | |
[ | |
M | \ \
M | \ \
M | \ \
— | |
Guardar los
NoGrav:  9.008,00 Grav:| 863500 Walnsc: 181335 Perc: | 0,00 TOTAL: |  19.456,35 -
Huzyo Coplar Quard.]r Camblos en el
presupuesto.

Para buscar el cliente, se ingresa la primera letra del apellido del cliente y aparece la ventana con las
sugerencias o puede completar solo los datos necesarios para emitir el comprobante.

Imprimit  E-mail Guardar como  Saliv 2
| Focua W RemtcoogeGastos |
Escribano: | Escribano DEMO BA o |
Cliente: I;‘? 10/
Calle : e p{ of com
Localidad : pcitl Capital Federal j IPreS|
va: IResponsahIe Inscripto j —|C.U.I.T. j‘ u |
=
Operacion(es) : Prop:
bl —
Importe: |
Carpeta: Esc: Fe: | Fecha: | VF : |—
Clientes E|
Observacione:
Cant.  Conecel
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Al hacer clic en esta opcion
aparece el listado de
operaciones para facturar.

Afectacion Bien de Familia 11[«]

F.Pago:| Contado = | I
1 100.00

= EI Agregar cperacienes al comprobant

Seleccion de operaciones

| kA | o

@® Operaciones (O Remitos
Descripcion: Jurisdiccion:
|
Descripcidn | Jurisdiccidn | -
[ Cesidn de Créditos Hipatecarios Buenos Aires
O Cesidn de Derechos Hereditarios onerosa Capital Federal
(= Compra 0s Aires
O Compra Capital Federal
[ Compra con Hipoteca a terceras Buenos Aires
[ Compra con Hipoteca a terceros Capital Federal -
[ Compra con Hipoteca a terceros(Maon.Ext. para compra) Buenos Aires
0 Compra con Hipoteca a terceros(Mon Ext. para hipoteca) Buenos Aires
0 Compra con Hipoteca a terceros(Maon Ext ) Buenos Aires
[ Compra con Hipoteca por saldo de precio Capital Federal
[ Compra con Hipoteca por saldo de precio Buenos Aires
[ Compra con Hipoteca por saldo de precio(Mon.Ext.) Buenos Aires
O Compra LOTE pivivienda tnica Buenos Aires
[J Compra LOTE pivivienda tnica con Hipoteca a terceros Buenos Aires
O Compra LOTE phvivienda tnica con Hipoteca a terceros(Mon Ext.. Buenos Aires
O Compra LOTE pivivienda tnica con Hipoteca a terceros(Mon.Ext.... Buenos Aires -
Observaciones:
-
T _I_I

Se debe tildar la o las
operaciones a facturar y
luego presionar
Aceptar.

Por ultimo se debe presionar el boton de Guardar.

En el caso de corresponder, se deben
ingresar el Importe de la operacidn, las
valuaciones y el monto de hipoteca.

importe:|  350.000,00

VF: | 150.000,00
VFActo: | 384.000,00
VIRBI: | 0,00
Hipoteca: 0,00

Guardar | [Esc]Abandonar =]
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1.3 Remitos

El procedimiento para la confeccién de un remito, es el mismo utilizado para facturas y presupuestos (ver
1.2).

Para emitir una factura a partir de uno o varios remitos, primero se selecciona el cliente. Y luego en la
ventana de las operaciones a facturarse debe seleccionar la opcidn Remitos.

g

Imprimir  E-mail  Guardar coma  Salir

| facwa W ReiicoodeGastos |
Escribano: | Escribano DEMO BA =l Fecha: =
Cliente: Garcia, Carlos lJ? L0 2012
Calle : |C:crri-3ntes H 111 p47 |r| lﬁ(:omprobante:
i [ | Capital Federal = Focrah =
Localidad : Pcia: | Cap edel =
IMAN‘I 'I
Iva: |Resccnsa:|a Inscripto j - | C.ULT. j| 30-64278071-0
E F.Pago : | Contado
Operacionles) : I Bran- | 100 00 =
Seleccién de operaciones — 1
- e & Remit 0.00
raciones |* Remitos
. = | 0.00
@& MNofacturados  Todos Escri)ano:l — = 0.00
| Fecha | Remitol Detalle 0,00
v 11/04/2012 967 Poder Especial 000
=| ||Ev": 11/04/2012 467 Autorizacion de viaje -
[E mled 11/04/2012 123 Certificacion de fotocopias e
[ Total: 181400 |
[ Observaciones: |
[| Poder Especial =]
{ i o -
f —
[ | ) .
No Grav.: 0,00 Grave| 0,00 lva Insc.:| 0,00 Perc: | 0,00/ TOTAL: | 0,00

Huzyo Copiar Edjtar [{TE1GETS [Esc]Abandonar =

A continuacidn, seleccionar los remitos correspondientes a facturar. Pulsar Aceptar.

[®] Nuevo comprobante |
Imprimit.  E-mail  Guardar como,  Salie
2 Al aceptar, en el
‘
Escribano: | Escribano DEMO BA Fecha: = [ comprobante se muestran
Cliente: Garcia, Carlos ke 1110472012 en el casillero
— - Comprobante: .
Calle : :C-crrlentes Icll‘i -11|1,: :‘,_l o - [FocuaA B Operacionesy los
Localidad : Pcia-| Capital Federa 7 , .
[Mani =] [ 123456 | nuUmeros de remito
va: |Responsable Inscripto [F]{=[C.U.LT. =] 30-64279071-0 _
Detalle segiin Remito 0001-00000967/Remito 0001. (<] | FPase: Contado |§ asociados.
Operacién(es): 00000467/Remito 0001-00000123 o] Prop: | 100,00 %
I rte:
mporte: 0001 Al pulsar Guardar los
Carpeta: | Esc: Fe: Fecha: | VF : 0,00 . .
0| vraete " 000| cambios,y sise tratade
Observaciones: VIR/BI : 0.00 facturas manuales se
=l | Hipoteca: 0,00

habilita el botdn Imprimir,
de tratarse de facturas electrdnicas se abrira el cuadro de didlogo de obtencién del CAE asignado por la AFIP
en tiempo real.
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1.4 Notas de crédito y débito
Se emiten de igual manera que una factura, seleccionando en el campo Comprobante el tipo deseado.

x
Imprimir.  E-mail  Guardar; camo,  Salir

| Focwa |

Escribano : |Escrlhano DEMO BA J FESITE

Cliente: L IW

Calle : | Iﬂ P+— r :nmprnlnnte:

_ - actura A vl
Localidad : | - Pcitl Capital Federal j m Presppuesto _—
Iva: |Responsahle Inscripto j —IC_U_I_T_ j| Remito

giFactura A r_l
) jE [N Crsion B
Operacion(es) : N Débito A
~ IE‘ :p Factura M ﬁ <
M.Crédito M —
Carpeta: | Esc: = Fecha:| | VF{NDsbitom _ ].00
o] |V Acte: | 0.00
Observaciones: VIRIBI : ,70,00
j Hipoteca: 0,00
Cant. Concepto Importe Total
[/ | | =
[ | |
[ | |
[ /] | |
[ /] | |
[ /] | |
[/ | |
[/ | |
[/ | | |
[ | |
[ | |
[ /] | |
[ /] | |
[ /] | |
[/ | |
[/ | |
[/ | |
[ | |
[ | | -]
llnGrav.'l 0,00 Grav.'l 0,00 Ib‘alnsc-m Perc.: ’W TOTAL: Ii,
Muzyo Copiar Editar Guardar | [EsclAbandonar =
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1.5 Ejemplo de confeccion de una factura o presupuesto de una Venta
Se debe seleccionar en la ventana de agregar operaciones Aceptar.

x|
Imprimir E-mail Guardar como  Salir
Escribano : |Escr|han0 DEMO BA J FEEIE
Cliente: Argentina Fotos.SRL l—"? 11/04/2012
Calle : |Corrientes H 3410 P'i? DIIT Comprobante:
Localidad : |Capita| Federal pch:lCapital Federal j IPresupuesto vl
Iva: |F‘.espunsable Inscripto j —|C U.LT j| [ Congeiado
Operacionfes) : ks IE' Prop: IW%
= Izl Impol Im Es importante
Carpeta: | Esc: Fe: Fecha: VF : 480.000, ingresar los montos
| VF Act 525.000, enlos casilleros
Observaciones: viRBl{ | 0 correspondientes
Jid| Hipot |7g, puesto que a partir
— = — Total de los mismos se
[ 2 [Impuesto de Sellos Compraventa | 840000 | 16.800,0p C3culardn otros
1 [Tasa de Inscripcion | 112000 | 1.420,0p conceptos como:
| 1 [Tasa de Inscripcién urg. | 1.680,00 | 168000 oo mPuestos,
honorarios, etc.
| 2 |Aporte Notarial Compraventa | 1120,00 | 2.240,00
[ 10 [Sellos Matriz | 15,00 +| 150,00
[ 10 [Sellos Testimonio | 15,00 +| 150,00
[ 1 [Sellos Matriz y Testimonio | 300,00 =| 300,00
| 1 |Caratula Rogatoria | 10,00 | 10,00
| 20 |Foja Elaborada | 4500 | 90000 _|
| 1 |Aporte Notarial Fijo | 55,00 | 55,00
|1 |Honorarios Compra | 11.200,00 | 11.200,00
| 1 |Impuesto a las Ganancias | 16.800,00 | 16.800,00
IT |Impuesto a la Transferencia de Inmuebles | 8.400,00 | 8.400,00
| 1 |Centificado de Dominio simple | 63,00 +| 63,00
| 1 [Centificado de Dominio urgente | 173,00 +| 173,00
| 1 |Centificado de Dominio en mano | 323,00 +| 323,00
| 1 |Certificado de Inhibicion simple | 63,00 +| 63,00
| 1 [Centificado de Inhibicién urgente | 173,00 +| 173,00
| 1 |Centificado de Inhibicién en mano | 323,00 +| 323.00 .|
MoGrav: 4888900 Graw:| 1613620 valnsc:|  3388.60 Perc: | 000 TOTAL: |  68.413,80

Huzyo Coplar Editar Guardar [Esc]Abandonar

=

Moreno 483 Piso 1

(C1091AAl) Ciudad Auténoma de Buenos Aires

www.ingesis.com.ar

TE & Fax +54 11 4345-2515 / 5032-9731

consultas@ingesis.com.ar

Pagina | 8


http://www.ingesis.com.ar/
mailto:consultas@ingesis.com.ar

_ Guia de Curso Sistema Integrado de Gestion Notarial — Mdédulo de facturacién IngefactW

1.6 Modificacion de valores en pantalla y porcentajes

Modificacién de valores

Para modificar algun valor en el presupuesto se debe hacer clic en el casillero del importe unitario e ingresar
el importe deseado. Los casilleros que figuran con un signo de igual (=) a su derecha resultan ser la sumatoria
de varios conceptos y por ende no pueden ser modificados.

x|
Irprimir  E-mail  Guardar como Salir
Escribano: | Escribano DEMO BA [ ,7“"'“‘ =
Cliente: Argentina Fotos.SRL lJ‘? RRIEE R
Calle : |Corrientes ||-| 3410 p-,? ullT I%
Localidad:  |Capital Faderal Poia:| Capital Federal 7] | BT
Iva: IResponsabIe Inscripto j - IC ULT j| MAT 7| 123458
Compra ;llz‘ F.pago:] Contado =
Operacion(es) : |I| Prop : ’W,UU %
— Immﬂm’m
Carpeta: | Esc: Fe: Fecha: | VF : 150.000,00
| VF Acto: lm
Observaciones: VIRIBI : 0,00
=l | Hipoteca: 0,00
Cant. C Importe Total
[ 1 [Impuesto de Sellos Compraventa | 576000 | 576000 A
[ 1 [Tasa de Inscripcién | 768,00 | 768,00
[ 1 [Tasa de Inscripcién urg. | 115200 | 1.152,00
’T |Ap0rte MNotarial Compraventa | 768,00 | 768,00
[10  [Sellos Matriz ) 1500+ - .. 150,00,
[10  [Sellos Testimonio il 15,00 +| 150,00
[ 1 [Sellos Matriz y Testimanio | 300,00 =| W, Y
’T |Derech0 de escritura (D) '4 ....... 1.05,.0[]_.|_ ..... _105,00 1
[ 1 [Cardtula Rogatoria [ T 10,00,
[1 |Legalizaciones Jooo J000-. L o 70,001
[ 20 |Foja Elaborada | 4500 | 900,00
[ 1 |Aporte Notarial Fijo | 55.00 | 55,00
[ 1 |Honorarios Compra | 7.680,00 | 7.680,00
[ | |
[ | |
[ | |
[ | |
[ | |
[ | | -
NoGrav:| 893300 Grav:| 863500 valnsc:|  1.813,35 Perc: | 0,00 TOTAL: |  19.381,35

Husyy Coplar Editar Guardar | [Esc]Abandonar =

ﬁ‘“ Los casilleros que resultan la sumatoria

de otros conceptos a su derecha figura
un signo de igual (=).

| 53,00 +| 53,00

[ 293,00 +| 293,00

[ 143,00 +| 143,00

| 489,00 =| 489,00
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Ayuda para el calculo de precio unitario
Es un asistente para obtener el precio unitario de a

Igln concepto.

ﬂ
Imprimit  E-mail Guardar como Salir
Escribano: | Escribano DEMO BA =l Fecha: =
Cliente: fe 11/04/2012
Calle : ‘ H p+_ 54_ Comprobante:
Localidad : ‘ PCWI Buenos Aires j IW
Iva: |Respunsable Inscripte = | —|C.U_I_T_ =l R ——
Venta ;||T| -
Lol B ingedatw -Disogodepigmaweh x
Calcular precio unitario: | .
Carp H
Concepto : |Confeccién de Planillas AF.IP-AGIP-UIF.
Obse ™ Mayor valor (Monto o VF o VIR)
I " Mayor valor (Monto o VF acto o VIR)
Cant. T Monto
[ 1] C VR o
[ 1] BN~ ykacto
[ 1] © VIR
[ 1] " Hipoteca
1| ' otro
1| © valrfio
1
”; * MaslVA.  LVA incluido _
’T
’T
’T
KB
| 1 " |Cédula Catastral | | 270,00
’T LLiquidacidn de Retenciones | | 220,00
|1 [Confeccién de Planilas A.F1P-AGIPUIF. | | 220,00
|1 Diligenciamiento de Certificados | | 400,00
|1 [Estudio de Titulos | | 600,00
| 1 [Estudio de Titulos - Fra_ Jurisdiccién | | 120,00
| | | .
NoGrav: 159400 Grav:| 156000 alnsc:| 327,60 Perc: | 0,00 TOTAL: | 3.481,60

=

Huzye Copiar Ediiar Guardar [Esc]Abandonar

- Guia de Curso Sistema Integrado de Gestion Notarial — Mdédulo de facturaciéon IngefactW

Se debe hacer doble clic sobre el
casillero del importe parcial y a
continuacién se presentara la
siguiente pantalla en donde se
puede determinar si el concepto se
calcula en base a un porcentaje o si
el mismo es un valor fijo.

Ademas, para aquellos conceptos
gravados por el IVA, se puede
indicar si el valor a obtener debe ser
IVA Incluido o mas IVA.

Modificacion de porcentajes
Para modificar el porcentaje de
calculo de algln concepto, se debe
hacer doble clic sobre el casillero
del y
continuacién presentara

importe unitario a

se la
siguiente pantalla en donde se
puede cambiar el porcentaje que
viene por defecto. Para ingresar un
porcentaje  distinto
"Porcentaje" e indique el valor (por
ej. 30 si se tratara del 30%) y la base

de cdlculo. Si fuera el caso de un

seleccione

porcentaje sobre un monto fijo seleccione "Otro" y especifique en el casillero que se encuentra a la derecha

el importe que se tomara de base. Por ultimo puede especificar si el importe base incluye el IVA o hay que

adicionarselo.

Presione el botdn = para obtener el resultado que serd volcado en el casillero precio unitario.

Moreno 483 Piso 1
(C1091AAl) Ciudad Auténoma de Buenos Aires
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1.7 Convertir un presupuesto en una factura

Una vez guardado el presupuesto se debe hacer doble clic para entrar al mismo y presionar el botén Editar,
lo cual permite hacer alguna ultima modificacién o directamente se puede ir a la opcién de Comprobante y
seleccionar el tipo de comprobante segun la condicién de IVA del cliente para luego presionar Guardar e
imprimir la factura.

[ oenes | copsas o semoene | v | corrms | ownen
L[|

Némina de Presupuestos

T reowsin | =l [Rogros 11 ] N[> Lo]
¥ Comprobantes

Obsernvaciones

&) O e D

Remitos O 30032012  Argentina Fotos. SRL
¥ Facturas /N.C./N.D. O 13032012

B pend. de cak. O 230202012

g S O 15022012

e ® SR L O 14022012 Davila, Damin

ﬁ Comprob. anulados O osioz2izo12

Guardar | [Esc]Abandonar =

x

Lmprimir E-mail  Guardar como;  Salir

Escribano: | Escribano DEMO BA FE s
Cliente: Argentina Fotos. SRL 3 L0/01/2012
C bante:
Calle : |(:0rr|-3nt-35 ||-| 3410 H? ampreane
i = T Factura A 'l
Localidad:  Capital Feceral Poia: | Capilal Feders i Presupuesta
va: IResccnsacIe Inscripto j = |C.U.I.T. j| Remito
= F.l
» I E =[] N Crédito A
Operacion(es) : M.Débito A
;”I‘ Imp| Factura M
M _Crédita M
Carpeta: [ Esc: P Fecha: | VF {N Débita M|
ﬂ VF Acto: 354.000,00
Observaciones: VIRBI 2 0,00
d Hipoteca: 0,00

Guardar el registro actual
Edj'_-'lf Euardi:ll I_l_.'u.uuuuunur

1.8 Reintegro de gastos

IngefactW permite liquidar rubros que no van a ser incorporados en la factura pero que si van a ser parte de
la deuda que la factura genera para con el cliente. La solapa "Todos" mostrara integrados los importes
facturados mas los importes liquidados en concepto de reintegro de gastos. Para acceder a esta opcidn una
vez dentro de la factura se debe ir al botdn de Reintegro de Gastos. El mismo puede ser impreso utilizando
la opcidn de Imprimir

zl
Imprimir  E-mail  Guardar como Salie
Escribano: | Escribano DENIO BA = FEEEE =
Cliente: | s 10/04/2012
— Comprobante:
Calle : [ e P i
Localidad: | [Capital Federal =] EEEN-|
ocal 2 Peia: | Cap ede -
II.I%IH 'I
Iva: |C:c:nsu"ic\c:r Final j - IC: ULT. j a5
Compra ;IE F.Pago:| Contado =
Operacion(es) : Prop: | 100,00 s
=]
Impnrte:’iﬂ,(m
Carpeta: | Ese: B Fecha: | VF @ 0,00
ﬂ VF Acto: 0,00
Observaciones: VIRIBI : 0,00
=] | ipoteca: 0,00
Cant. Ci Importe Total
i |Derechn de escritura (D) | 105,00 | 105,00 =
1 |Legalizaciones [ 70,00 | 70,00

Moreno 483 Piso 1
(C1091AAI) Ciudad Auténoma de Buenos Aires
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1.9 Vista previa de factura (manual) o presupuesto
Una vez dentro de una factura o el presupuesto, al hacer clic en la opcién de Imprimir se abrira el programa
IngecertW en donde se previsualizara la factura antes de imprimir.

M| Factura | ﬂ
i ]

Escribano : |Esu:ri:anc DEMO j Fecha: m

Cliente: |Bolafios, Roberto ke 16/02/2012

Calle : |Esca|acla ||'| 1367 p-,? D.,T Comprobante:

Localidad:  |Capital Federal peiaz| Capital Federal 7]

MANT =
H |C:cnsu'“iclcr Final j B | CUILT j| 20-35067R08-3 I J | 222

El INGECERT - C:\Datos..W\IngecertW\Factura_B.mod CARPETA: Nueva carpeta
Modelos Ediddn Ver Datos Insertar Formato Herramientas Foliedo Ayuda Conexién requerida en pocos dias.

ﬂ J IC__I ; K E ﬂ E E Campo actual IFnrmadePagn j
opids
| il o I R B|1|Q||§T ||Tl|¢'|¢|

" Factura B Pﬂglnazl

17

PO RO PP i O PP PO P TN I PO PO O A1 TR O PO e O P O NSO ErO

B FACTURA N°

FECHA : 16/02/2012

Seferes : Dolafios, Roberto
pDomlellls : Escalada 1367 Piso 3 Dito_ e

Localided :  Capital Federal

ILV.A.  © Consumidor Final C.ULT.: 20-35067608-3

CONDICION DE VENTA :  [Contado

lAceptacion de Compra

CONCEPTOS NO GRAVADOS POR EL LV.A.

Sellos Matriz y Testimonio 300,00
Derecho de escritura (A) 65,00
Tasa de Inscripcién Compra 5,60
Certificados Registro de la Propiedad 22300
Minutas de Inscripcidn 113,50
Anexo de Minutas de Inscripcidn 950
Carpeta 850
Subtotal : 725,10
CONCEPTOS GRAVADOS POR EL LV.A.
Foja Elaborada 1.089,00
Aporte Motarial Fijo 66,55
Honorarios Aceptacion de Compra 1.452,00
Subtotal : 2.607,55
Moreno 483 Piso 1 TE & Fax +54 11 4345-2515 / 5032-9731
(C1091AAl) Ciudad Auténoma de Buenos Aires consultas@ingesis.com.ar
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1.10 Facturacion Electronica

["_i] Muevo comprobante

Moédulo de facturacion Ingefactw

x| El procedimiento

Imprimit E-mail  Guardar come Salie 1 de confeccidn es el
[ W ... W™
Escribano : I.Juan Carlos RAMIREZ CF = Focna:  m | MO GUe el
Cliente: Azaat, Amalia Maria Roxana |—"? 19/03/2013 deSCI’Ipt'O para
Calle : |_ﬂ;.ellanetla H 286 P-{_ uil_ I% confeccionar
Localidad : |Castelar pcmlEiuancs Aires [ | -gﬁ; presupuestos,
va: |Res:-c:nsa:le Inscripto -|C: ULT J| 27-24313564-3 RECE? X facturas manuales
Compra I[4] Eﬂ :" y remitos. La
Operacién(es) : A= .00 % diferencia radica
Importe:|  200.000.00( en el tipo de
Carpeta: | Esc: = Fecha: ’7 uiF 3 0.00 comprobante: en
) R 0.00 lugar de ser un
Observaciones: VIRIBI : 0,00
= Hipoteca 0.00| tipo "MAN"
Cant. Concepto Importe Total (manual) sera del
| 1 [Tasa de Inscripcién Compra | 400,00 | 400,00 2§ tipo RECE (para la
| 1 |Foja de Seguridad | 40,00 +| 40,00 mayoria de los
[1 [sellos Matiiz | 16,00 +| 16,00 casos) o RCEL
| 1 [Sellos Testimanio | 16,00 +| 16,00 —
IT |Se||us Matriz y Testimonio | 72,00 = 72,00 dependiendo del
| 1 [Minutas de Inscripcion | 180,00 | 180.00 tipo de régimen de
| 1 |Anexo de Minutas de Inscripcidn | 15,00 | 15,00 facturacion
| 1 [Carpeta | 14,00 | e electrénica al cual
| 1 |Legalizaciones | 100,00 | 100,00
= : se encuentre
| 1 |Elaboracién de folios | 4800 | 48,00
| 1 |Elaboracién de minutas | 30,00 | 30, 00 empadronado.
Ho Grav.; 781,00 Gravz|  4.228.00 Iva Insca| 867,88 Perc: | 0,00 TOTAL: | 5.896 a—| Otra diferencia

Huzye Coplar Editair Guardar | [Esc]Abandonar

respecto a la
E p
facturacion

manual es que en factura electrdnica no se ingresa el nimero de comprobante, ya que es la AFIP quien lo

otorga automaticamente al momento de aprobarse la transaccidn.

C.AE.

Al presionar el botdn GUARDAR el

® Deseo tramitar el C.A.E.
) Porel momento, no deseo tramitar el C.AE. para este comprobante.

() Deseo recuperar datos de un comprobante no registrado.

Seleccione la opcion deseada y luego presione [Aceptar].

comprobante, el sistema ofrece
disparar el proceso de solicitud de
C.A.E. ante la AFIP. Al oprimir este
botdn aparecerd en pantalla la
siguiente pregunta:

Deseo tramitar el

C.A.E.: Seleccionado esta alternativa
IngefactW, a través de su mddulo
IFE, establecera comunicacién via

Internet con los servidores de la AFIP

encargados de otorgar autorizacién de facturas, informard los datos de la factura que se halla en pantalla,
esperara la respuesta (Nro. de C.A.E. o informacidn de rechazo) y mostrara el resultado al operador.

Moreno 483 Piso 1
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Por el momento no deseo tramitar el C.A.E. para este comprobante: Esta opcidn se utiliza, por ejemplo
cuando el servicio de Internet esta caido o cuando los servidores de la AFIP no responden. Al elegir esta

opcion, el comprobante pasard al estado "Pend. de C.A.E." para que cuando la situacién vuelva a la

normalidad se pueda proceder a solicitar el C.A.E. o se pueda ingresar manualmente el C.A.E. obtenido por

algln método alternativo.

*  Deseo tramitar el C.A.E. 3
- CTTEE—

Cr e

1 ATENCION: Una vez obtenido el CAE, el comprobante no podré
V ser
modificade, anulado o eliminada.

£ Desea continuar ?

L T - o T L T

Una vez respondida

afirmativamente la advertencia ®) Deseo tramitar el C.A.E.

anterior IngedatW a través del ) Por el momento, no deseo tramitar el C.A.E. para este comprobante.
modulo IFE iniciara las () Deseo recuperar datos de un comprobante no registrado.
comunicaciones via Internet con la T TR T DR TR R TSI T T T

AFIP. Estas comunicaciones podran
ser monitoreadas por el operador.

Verificando autorizacion, un momento por favor...

Una vez elegido "Deseo tramitar el
C.A.E." y presionado el botdn Aceptar,
Ingefactw advertird al operador que una
vez obtenido el C.A.E. el comprobante
ya no se podrd borrar ni anular del
sistema porque dicho comprobante
quedara registrado en los servidores de
la AFIP y estos no permiten anular ni
borrar comprobantes, solo permiten
enmendar errores mediante Notas de
Crédito o Notas de Débito.

C.A.E.

%) Deseo tramitar el C.A.E.
) Por el momento, no deseo tramitar el C.A.E. para este comprobante.

) Deseo recuperar datos de un comprobante no registrado.

inmediatamente.

Seleccione la opcion deseada y luego presione [Aceptar].

ERROR: Los servidores de A.F.L.P no responden. Puede reintentar la comunicacion

Si existiera un problema de
conexién con los servidores de
la AFIP, se presentara un
mensaje al operador como el
que se muestra en la imagen 5.

|
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Si el pedido de autorizacién resultara

C.A.E
Estado: Aprobado 0 K
CAE. : 58400003048828 Vencimiento : | 09/11/2008
Observaciones AF.LP.
00-Ninguna. =]

exitoso, el sistema lo informara

mostrando una pantalla como la que

se muestra en la imagen 6.

Aqui se podra visualizar el Nro. de
C.A.E. provisto por la AFIP y, de
haberlas, las observaciones
correspondientes.

E] FC A 0002-09999959

Imprimir  E-mail Guardar como  Salir

xl| Observe que ahora figura en

Reintearc de Gastos

Escribano: | Juan Carlos RAMIREZ CF =
Cliente: |Azaat‘ Amalia Maria Roxana "‘?
Calle : |_ﬂ.',-ella|1ecla ||'| 286 pﬁ D',?
Localidad:  |Castelar Peia: | Buenos Aires [~
Iva |Rasc—cnsa:|e Inscripto j = |C: U.LT j| 27-24313564-3

Compra ;lE‘
Operacion(es) :

i 20223456791 _01_0002_09999999.PDF - Adobe Reader
Archivo Edicién Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

AN

7 el comprobante el nimero
Fecha: m || otorgado por la AFIP.
19/03/2013
Comprobante:

I Factura A = I

REce2 =]/ 9999999

F.Pago:|Contado =

Prop: | 100,00 =%

Yo [T oo

| B

Juan Carles RAMIREZ CF
Moreno 483 1°B
(C1091AAl) - Buenos Aires
4345-2515/6
consultas@ingesis.com.ar

|.V.A_: Responsable Inscripto

A Factura Electrénica
Nro.: 0002-09999999

cob:01 Fecha: 19/03/2013

CULT 2 XXX
Ingresos Brutos: XXOXOXXXX
Inicio de actividades: XX/ XX/XXXX

Sefior(es): Azaat, Amalia Maria Roxana

Domicilio:  Avellaneda 286 Piso 4 Dto. B
Castelar - Pcia.Buenos Aires
IVA: Respansable Inscripto

C.U.LT.: 27-24313564-3

Condicion de venta: Contado

Compra

Sellos Matriz y Test
Minutas de Inseripcid
Anexo de Minutas de Instripeion

Carpeta
Legalizaciones

CONCEPTOS GRAVADOS POREL LLV.A.
Elaboracion de folios

Moreno 483 Piso 1

CONCEPTOS NO GRAVADOS POR EL LV.A.

FISCAL &

Subtotal

(C1091AAI) Ciudad Auténoma de Buenos Aires

www.ingesis.com.ar

Por ultimo, al mandar a imprimir el
comprobante, en el PDF generado se muestra
el numero de comprobante. Ingefactw
ademas brinda la posibilidad de enviar dicho
comprobante por email.
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1.11 Busquedas de facturas y presupuestos

Para realizar una busqueda de una factura o un presupuesto en particular, debe oprimir el botdn

n
’

"facturacion
el tipo de comprobante que se desea buscar.

E_'] IngedatW - Némina de Comprobantes
Datos Basicos Procesos  Imprimir  Herramientas  Ayuda  Salir < <Conexidn reguerida en pocos dias ==

luego se debe seleccionar con doble clic la seccidn de Presupuestos o Facturas NC. ND. Segln

Usuario: Vista: v IComprohantes ~|| Ck Buscar I
Haga dick para indicar una buisgueda.
FI = Némina de Comprobantes
Tl rswoin | “lfrogoros: [ 2% ] S T<[»>]>]
¥ Comprobantes - " - -
Fecha | Cliente | Operacion/es | Tipo Cpbte. | Sucursall Numero| Escribano | TOTALl
Presupuestos O 09042012 Bolafios, Roberto Afectacion Bien de Familia  M.Crédito B 1 123456 Escribano DE... 1.656,50
ﬁ Remitos O 09/04/2012 Bolafios, Roberto Afectacidn Bien de Familia Factura B 1 12.345 Escribano DE... 1.656,50
A acturas | N.C. J H.D) O 030412012 Certificacidn de firmas (c... Factura C 1 11 Escribano2 D... 408,00
ﬁ e A O 2103/2012 Bolafios, Roberto Boleto de Compraventa Faciura B 1 33 Escribano DE 460147
g E s O 17022012 Aceptacién de Compra Factura B 1 24845 Escribano DE... 3.327,05
CHEE S it o O 17022012 Afectacién Bien de Familia  FacturaB 1 20556 Escribano DE... 1656,50
ﬁ ‘Comprob. anulados O 16/02/2012 Mais, Gabriela Detalle segin Remito 00..  FacturaB 1 33.457 Escribano DE... 1.656,50

Luego al presionar el botén de buscar se abrira la ventana que permite especificar los parametros de

busquedas.
Tipo: I "’I Nﬂmeru:l —|
Escribano: | j
Fecha: I Carpeta: I Escritura: I
Cliente: |
Operacion: |
Concepto facturado: |
Observaciones: |

Oprima "Buscar" para comenzar con la busqueda.

Moreno 483 Piso 1
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1.12 Anular y borrar comprobantes

Si se trata de una factura que aln no ha sido impresa se debe seguir el procedimiento de Borrado, en cambio
si la factura ya fue impresa o el formulario con ese nimero fue inutilizado, corresponde el procedimiento de
anulacion. Para borrar una factura, se debe tildar y luego hacer clic en el botén de Borrar.

[@] IngedatW - Némina de Comprobantes
Datos Basicos  Procesos  Imprimir  Herramientas  Ayuda  Salir < <Conexion reguerida en pocos dias= >

Usuario: vista: [+ |Comprobantes - I CE Buscar I
Fiy =

Némina de Comprobantes

. Facturacion = Registros : 26 n m m u
hd
éom Lobiaiies Fecha | Cliente | Operacion/es I Tipo Cpbie | Sucursall Numeml Escribano I TDTNI
e O 09/04/2012 Bolafios, Roberto Afectacion Bien de Familia  N.Crédito B 1 123.456 Escribano DE... 1.656,50
E Remitos 00/04/2012 Bolafios, Roberto Afectacion Bien de Familia Factura B 1 2.345 B0

MllF=cturas / N.C. | H.D)
E Pend. de C.A.E.
E C.AE. en tramite

E Comprob. anulados

| Nuewo | Copiar | Bowar | Todos ] tinguno ||
] — |

Para anular una factura (recordemos que es para aquellos casos en que el formulario de factura con ese
numero haya sido inutilizado) se debe ir al menu Procesos, seleccionar la opcidon Contables, luego Anular

Comprobantes.

Datos Basicos | Procesos  Imprimir  Herramientas  Ayuda  Salir
Indice de Protocolo 3

Usuario: |_ Carpetas en Tramite
Libro Registro de Escrituras

|'i] IngedatW - Nomina de Comprobantes o

Carpetas Totales | T T
Il Contables Cuentas Corrientes de Clientes
S.LAP. Anular comprobantes
|

A continuacidn se presentara la siguiente pantalla en donde se debe ingresar los datos del comprobante.

[®] Anulacién de comprobante(s) |
Escribano: |Escribann DEMO BA j
Comprobante(s): | Tipg: |Factura B -l Se ingresa el tipo y nro. de
Desde: |[MAN1 | [ 12345 <« comprobante que se desea
" 12345 anular.

iAn N9/04/2012
Fechiaanuiacions | 0/04/2012 El sistema identifica de
Motivo anulacion: inmediato el concepto de la
:ulu ;{ﬂ;:::r:;rj]msmﬁlegmdemglsimm factura.
Fecha:09/04/2012 =]
Cliente:Bolafios, Roberto <
Operaciones:Afectacidn Bien de Familia
[ /|
Aceptar | [EscJAbandonar Aceptar los cambios
Moreno 483 Piso 1 TE & Fax +54 11 4345-2515 / 5032-9731
(C1091AAI) Ciudad Auténoma de Buenos Aires consultas@ingesis.com.ar
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Al presionar Aceptar dicho comprobante podra ser visualizado en la seccidon de comprobantes anulados.

LR L] Noémina de Comprobantes anulados
b iR - .
= [Registros <[] »]

Lomprobantes i
Comprobantes ipo Cpbte.

Nimergo

Sucursal

Presupuestos D g C 5

B remitos O 150212012  FacturaB 1 36
¥ Facturas ) H.C. { N.D. O 140212012 FacturaB 1 257.503
Fliad s i O 140212012 FacturaB 1 25151
g o O 140212012  FacturaB 1 1478
e AU T O 20/09/2011 FacturaB 1 100

i O 1307/2011  FacturaB 1 1

1.13 Listado de conceptos facturados, impresion y exportacion del mismo

Procesos Imprimir Herramientas Ayuda  Salir Para acceder al listado de conceptos facturados

se debe ir al ment Procesos = Contables 2>

Indice de Protocolo 4 1

Carpetas en Tramite Conceptos Facturados.
Libro Reqistro de Escrituras

Carpetas Totales Y I —

Contables Cuentas Corrientes de Clientes

S.LA.P. Anular comprobantes

5.I.E. (C.E.C.B.A.) Libros de VA

LL.LF. Conceptos Facturados

GEenerar Etiquetas Listado de Cobranzas

A continuacidn aparecera la pantalla en donde se especificaradn las opciones para emitir el listado.

[E] Conceptos facturados

Escribanos: ' Todos 2
" Todos
Conceptos: | Tipo [%J
* Seleccion |
LV.A “ Todos ¢ MNoGravados © Gravados
Jurisdiccion:  Todas  |Buenos Aires j
" Todos
Clientes: * Seleccidn |
" Categoria
* Todas
: Desde: Hasta :
Facturas ~ Abonadas
[ Incluir abonadas parcialmente
" Adeudadas
Sucursales:  Tpdas |
Fechas: Desde 01/04/2012 Hasta 30/04/2012

Moreno 483 Piso 1 TE & Fax +54 11 4345-2515 / 5032-9731
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Al presionar Aceptar, aparecera en pantalla el listado detallado de los conceptos facturados en un periodo
determinado.

[] Presentacion preliminar El presente listado
Salir 100% hd | H_ Ira | Imprimir Expartar | v |C0nceptos facturados detallada se puede |mp|’|m||"

o ser exportado a

| Conceptos facturados - Desde 01042012 hasta 30/042012 3 Excel 0 a un archivo
Fecha  Comprobante Importe —— del tipo PDF, para
Aporte Notarial Compraventa Buenos Aires
10/04/2012 FC A 0001-00000111 200,00 lo cual se debe
o 200.00 hacer clic en el
Aporte Notarial Fijo
10/04/2012 FC A 0001-00000111 55,00 boto’n de Exportar.
55,00
Caratula Rogatoria Buenos Aires
10/04/2012 FC A 0001-00000111 10,00
10,00
Derecho de escritura {D}
10/04/2012 RG-FC A 0001-00000111 105,00
105,00

Foja Elaborada
10/0452012 FC A 0001-00000111

900,00
[E 900,00

A continuacidn aparecera la ventana de Exportar Reporte en donde se debe especificar el tipo de archivo y la
ruta a donde sera exportado el mismo.

[=] Exportar reporte

Formato :
{* PDF " CSW [Excel)

Destino : e
f+ Archivo
Conceptos facturados - Desde 01-04-2012 hazta 30-04-201 2. POF

Enrplorar

" E-mail

Parametros :
- s
l_

-

LCancelar

Moreno 483 Piso 1 TE & Fax +54 11 4345-2515 / 5032-9731
(C1091AAI) Ciudad Auténoma de Buenos Aires consultas@ingesis.com.ar
www.ingesis.com.ar Pagina | 19



http://www.ingesis.com.ar/
mailto:consultas@ingesis.com.ar

- Guia de Curso Sistema Integrado de Gestion Notarial — Mdédulo de facturaciéon IngefactW

1.14 Actualizaciones automaticas de IngefactW

Herramientas Ayuda Salir o . o
. Para instalar las actualizaciones de IngefactW, se
Administracidn de Usuarios 1 . i . .
debe ir al menu Herramientas — Utilitarios —

Administracién de Vista .
MINISTacon o8 fistes Actualizaciones de IngefactW.

Este paso es posterior a la actualizacion de los

Indice de Protocolo DOS r
Importar Clientes » sistemas
Clientes (Unificado Gest/Fact) I .
Clientes repetidos - Observacion
Recalcular los Saldos de Caja rm
Seecdn de models W
—— Arctualizadones de Ingefactit
=1 5 lNiclales
= Certificado A.F.LP.
Acto seguido se presentara una pantalla |
. . .
similar a esta donde se muestran todas las Bl T Actualizacion
) i ] i 7 s0an0ts T ARRA e R
actualizaciones de IngefactW disponibles v T
. e 4 0310112012 AGIP CF Arancel Certificados® drifaria 2012
ordenadas cronologlcamente de Ia mas v 030112012 Req. Propiedad Inmueble Pc... Valores de la Ley 14.333-D.T.R. 10/2011
H 4 H 4 v 01/092011 Colegio de Escribanos C.F. Derechos de escritura
reCIente a Ia mas antlgua' Las que no eStan v 01/092011 Colegio de Escribanos Pcia.... Aporte Notarial
H H H . v 011082011 Colegio de Escribanos C.F. Aporte Notarial escr. monto fijo y minimo
tlldadas son IaS pendlentes de InStaIar' v 1810712011 Colegio de Escribanos C.F. Valores de fojas y Legalizaciones
H H H 16/05/2011 Col de Escriba CF. Al | Notarial
seIeCCIone Ia mas antlgua de Ias que flguran $ 030112011 CZI:zd: Ezzzbazzz Pcia.... V;a:;f)czm::asedecélcnlodeAportes
Sin t||dar y oprlma "Instalar". replta Ia v 0310172011 Colegio de Escribanos Pcia... VF Acto como base de calculo de Honora
’ v 061212010 Colegio de Escribanos C.F. V.F. 0 V.LR. como base de calculo
o} erac|én ara Cada una de |as v 16/08/2010 AYSA S.A. Arancel por libre deuda
p p que falte v 01/0412010 Colegio de Escribanos Pcia... V.L.R. como base de calculo de actos grat
instalar, siempre respetando el orden: v 01/04/2010 Colegio de Escribanos CF.  V.LR. como base de calculo de actos grat
! v 09/11/2009 Req. Propiedad Inmueble C.F.  Valores de la Ley 17.050
desde la mas antigua hacia la mas moderna. " | 5
Cuando queda la tilde azul significa que esta instalada § Con observaciones I~ Modolocal | Histéricas

correctamente instalada, si queda un signo Jusialar | Verinforme | [EscjAbandonar

de admiracion, significa que hay algun valor

gue no se actualizé.

Para ver que valores no fueron actualizados, seleccione la actualizacion que a su izquierda presenta un signo
de admiracion y oprima “Ver informe".
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1.15 Clientes repetidos
Herramientas Ayuda Salir
Administracién de Usuarios En el proceso de carga de carpetas y en facturacidn puede darse el caso de
haber ingresado un mismo cliente dos veces. Por ejemplo se ingresé Pérez

Administracian de Vistas , , ,
Juan Manuel y mas tarde Pérez Gémez Juan Manuel y los dos son en
Base de Datos b realidad una misma persona.
Indice de Protocolo DOS 3 . .. .
. Una vez asociadas carpetas, tramites o comprobantes a un cliente,
Importar Clientes »

IngedatW impedira el borrado de dicho cliente para evitar inconsistencias
Clientes (Unificado GestjFact) en la base de datos.

Clientes repetidos

Recalcular los Saldos de Caja La herramienta clientes repetidos es util cuando por error se quiere corregir
Utilitarios » Una situacion de clientes duplicados como la descripta. Para acceder a esta
opcidn, hacer clic en el menu Herramientas = Clientes repetidos.

Carpetas Iniciales

Hacer doble clic en la opcién Reemplazar, buscar y seleccionar todos los clientes que desea borrar. También
se pueden tipear las primeras letras del apellido y seleccionarlo de la lista. Hacer doble clic en la opcidn Por,
y seleccionar el cliente que debe se desea dejar como definitivo. Tildar la opcidn borrar los clientes
reemplazados.

, B

Reemplazar : |

Por: |

[ Borrar los clientes reemplazados

Al aceptar, se reemplazaran los clientes que se desean borrar por el cliente que va a quedar definitivamente,
y quedan asociadas todas las operaciones realizadas con el cliente definitivo.
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1.16 Cauciones: Retenciones realizadas a clientes

Ingreso de Cauciones
Para ingresar una Caucion o Retencion se debe oprimir el botédn Facturacién, luego en el panel izquierdo
hacer doble clic en Ingresos, y clic en el botédn Nuevo.

e e trein | o e | o | e
L4[L] m
¥ | Facturacion

-

Ingreso de Cauciones

|3

Registros : 4 [ [ir] »]
EontnobamlS Fecha | Recibo ‘ Cliente |

0 presupuestos O zom22012 25
B remitos O 2072011

¥ Facturas /N.C./ ILD. O 14042011

B pend. de AL O 1eouz01t Escribano : Escribano DEMO |

Fecha: | 10/04/2012
E C.A.E. en tramite Cliente : Garcia, Carlos |

E Comprob. anulados

-
B Detalle Importe
B Egresos

S Afectacion Agregar (Ctrl=A)

Observaciones : Recibo :

| >

|4

TOTAL (pesos): 0.00 TOTAL (otros): 0.00

E

A continuacion se presentara la pantalla en donde se debe seleccionar el escribano y el cliente, para luego
hacer clic con el botén derecho del mouse en Detalle y Agregar para ingresar el monto de la retencién.

0 o d greso 2
Escribano : Escribano :
| J /04/2012
Cliente : Caja: | Caja($) =l
Observaciong
Ohservaciones :
Detalle Importe
Fecha: Importe:  §$ 100.00 )
Rubro: J
Fecha de débito/acreditacion :
Chequel/Cbte :
Banco: -
Sucursal : - b
mu=gw l.-wlﬂl T Aruoan o | AT BN E LR IIIZ!

Para finalizar la operacidn se debe presionar Aceptar y luego Guardar.
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=] Ingreso de Cauciones

Escribano:  |Escribana DEMO [ .
Fecha: | 10/04/2012
Cliente : Garcia, Carlos |
Observaciones : Recibo:
Detalle Importe
Caja(5) 1.500.00
b
TOTAL (pesos): 1.500.00 TOTAL (otros): 0.00 ‘

E

Una vez que el ingreso de la caucién es guardado se puede imprimir un recibo de la misma para el cliente.

' INGECERT - C:\Datos... datWhIngecertWiRecibo.mod CARPETA: Nueva carpeta

Modelos  Edicidn Ver Datos Insertar Formato  Herramientas Foliado  Ayuda

= S Y e = G ctual I—L|
S a0 SEgn P

[l 2 =] e|zju| =|=|2]= v ae]y]
[MFreme  Faginaz [

. TP RO O O WO PO P 1P RO Y O O s A O 10 A P B O YO K YO - 49
e Escribano DEMO

= e RECIBO N°

_7 Moreno 483

2z (1281) - Capital Federal

4345-2515 .

3= consultas@ingesis.com.ar Fecha: 10/04/2012
o Cliente : Garcia, Carlos

— Domicilio :
° 3 Capital Federal
i: LV.A.: Responsable Inscripto C.ULT.:
7z Recibimos :

E EFECTIVO ¥ 1.500,00
N TOTAL: 1.500,00
i:
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Egreso de cauciones
Hacer doble clic en la opcién Egresos del panel izquierdo, y clic en el botén Nuevo.

Ficha de Egreso de Cauciones . .,
A continuacion se

Escribano: Escribanoc DEMO - ,
serbang | = presentara la
Fecha: 10/04/2012
pantalla que
Cliente: Garcia, Carlos permitira ingresar el
— escribano, el cliente,
detalle y monto del
Detalle: = Egreso. Para finalizar,
Importe: 1.000,00 presionar Guardar
Caja($)
Forma de Pago: “\l}") ]
|Haga doble click para acceder a la forma de pago. L

Estado de cuenta

- . ' El estado de cuenta permite conocer en
Procesos  Imprimir Herramientas  Avuda  Saliv

Indice de Protacols N cualquier momento el detalle de las

Carpetas en Tramite 1 retenciones realizadas a un cliente y los
Libro Registro de Escrituras gastos asociados a las mismas.

Carpetas Totales T T .

Cortables Cuentas Cortientes de Clientes Como ademas posibilita visualizar el
S.LAP Anular comprobantes estado de todas las retenciones vigentes
5.LE (C.EC.EA. Libros de IVA de todos los clientes, brinda al notario un
LIF. Concepkos Facturados

Listado de Cobranzas panorama de cudles son los saldos

pendientes de devolucién globales de la

Estadn de gienta de Cauciones

escribania.

Para obtener un estado de cuenta de las cauciones se debe ir al menU Procesos, Contables y luego la opcién
de Estado de cuenta de Cauciones.

[#] Estado de Cuenta de Cauciones Enla siguiente pantalla se pUEde
especificar el estado de cuenta o la
* Todos . . .7
Escribanos: _ liquidacion.
" Todos En esta pantalla se debe seleccionar
“ EstadodeCuenta (lientes:  * Seleccion Garcia, Carlos . L,
= ) escribano a nombre del cual se realizé la
Categoria
e LAl 01/01/1990 operacién o seleccionar "todos" para que
" Hast 10/04/2012
asa no tome en cuenta este dato, Respecto a
los clientes elegir "Seleccion" para el caso
Cliente: . ..
¢ Liquidacion e de querer un estado de cuenta individual o
Fechas: Desde Hasta " "

Todos" para obtener un panorama general
de las retenciones realizadas por la
escribania y las fechas desde-hasta si se

I™ Incluir cauciones cerradas . .. ,
quieren ver los movimientos de un periodo
determinado.
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Al presionar Aceptar, aparece en pantalla el estado de cuenta solicitado el cual puede imprimirse.

] l_ Ira Imiprirnir Ezportar v |Eslad0 de cuenta de cauciones detallado ﬂ Configurar | [ g 4

Escribano DEMO
Marena 483
(1281) - Cap.Fed.
4345-2515
consultas@ingesis. cam. ar

Pgstado de Cuentas de Cauciones - Desde 01/01/1990 hasta 10/04,2012

Fecha Detafle Maon. Debe Haber

Cliente: Garcia, Carlos

10/04/2012 Caucidn F] 1500,00
10042012 ABL F] 1000,00
SALDO : 500,00 1.000,00 1.500,00

Liquidacion

La liquidacion es el paso final en la gestidn de las retenciones: es el momento donde se devuelve o se cobra

el saldo pendiente y se da por cerrado el ingreso de nuevos gastos.

El proceso arroja un detalle de las retenciones realizadas y los gastos afectados a las mismas y, en caso de

proceder a imprimirlo, genera un comprobante que puede utilizarse a modo de recibo para ser firmado por

el cliente.

Para generar la liquidacion se debe seleccionar Liquidacion, Cliente y presionar Aceptar.

[®] Estado de Cuenta de Cauciones

" Todos
E nos:
oo
" Todos
" Estadode Cuenta| clientes: ¢ Seleccién
" Categoria
Desde
Fechas:
Hasta
Cliente: Garcia, Carlos
* Liguiclacion
Fechas: Desde 01/01/1990  Hasta 10/04/2012

I Incluir cauciones cerradas

[Esc]Abandonar
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Del listado en pantalla se puede obtener una impresion.

vidacion de Cuenta de Cauciones

Imprimit  E-mail  Guardar como Cerrar Cuenta  Reabrir Cuenta Salir

‘ 2 ’
Usuario: DEMO Vista: I  |Liguidacidn de cuent =

Liquidacion de Cauciones - Desde 01/01/1990 hasta 10/04/2012

Registros : 3 m mm n

Cliente | Fecha | Detalle | han | Debe| Haher|

Garcia, Catlos 100472012  Caucidn § 1.500,00
ABL § 1.000,00

SALDO: 500,00 $ 1.000,00 1.500,00

A continuacién se abre en IngecertW con el comprobante. Puede utilizarse a modo de recibo para ser
firmado por el cliente.

) INGECERT - C:\Datos...IngecertWiliguidacion.mod CARPETA: Nueva carpeta

Modelos  Edicion Wer Datos  Insertar Formato  Herramientas Foliado  Ayuda

|| Frerte Paging 2 |

0P O O O O PO P O 1 0 O O e 0 O s O o O O i O O
GE B
: Escribano DEMO LIQUIDACION DE CAUCIONES
— M 433 . 01/ - 4y
2 : (1281)_";"p°ﬂamdeml Desde: 0101/1990 Hasta: 10/04:2012
—3 4345 2515
3 _E cons ultas @ingesis .com.ar Fecha Tora4rzo12
4__5 [Clieme: Garcia, Carlos ]
5__§ Fecha Detalle Debe Haber
_% Pazos
] _E 02042 Cauddn F 1.500,00
_= 1042012 ABL $ 1.000,00
72 0M0diz04z  SALOO: 500,00 3 1.000,00 1.500,00
5 =
o b
NOTAS

Utilice este espacio para realizar las anotaciones de dudas que tenga sobre el capitulo.
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